
附件 4： 

《陕西铁路工程职业技术学院年鉴（2024 卷）》目次结构及内容（二级教学单位） 

序号 入编资料名称 入编资料基本内容（包括但不限于） 

1 第一部分 二级教学单位简介 
二级教学单位简介；系统性介绍年度基本情况；开设专业情况；教师队伍、基本设

施等教学条件；在校生情况、校企合作、科研与社会服务等 

2 第二部分 二级教学单位组织机构 
内设机构、教研室；按科室/教研室分列成员名单（含职称、职务等信息一览表；专

业群及专业带头人、教学团队等组织信息一览表等） 

3 
第三部分 二级教学单位年度工作报告

及重大专项工作计划 

（一）年度工作计划、年度工作总结；党建工作总结、党总支书记抓党建述职报告 

（二）“双高”专业群建设等本单位承担的重要专项建设项目工作计划或建设方案 

4 
第四部分 二级教学单位年度重要资料

文件汇编 

（一）二级教学单位内部通知、规章制度等 

（二）二级教学单位党政联席会议纪要、党总支委员会会议纪要等 

（三）二级教学单位与校外企事业单位签署的合作协议等 



5 
第五部分 二级教学单位年度改革发展

及主要成就 

（一）年度教科研立项及论文发表统计：年度教研项目立项情况及各级各类教学成

果奖统计，科研项目立项情况及各级各类科技学术成果奖统计，公开发表论文、授

权专利统计等 

（二）年度各级各类荣誉获奖统计：年度校外荣誉先进集体和个人、校外质量工程

建设项目获奖单位及个人、学生校外竞赛项目获奖单位及个人、校内各类先进集体

及个人 

6 第六部分 二级教学单位年度大事记 
在二级教学单位年度工作中，具有重大影响意义、历史意义、纪念意义，或重大开

拓性、创新性、突破性的事务；也包括单位内重大事故、重大不良事件等 

7 第七部分 二级教学单位相关统计资料 

年度招聘人员名单、各专业招生计划一览表、各专业录取考生报到情况统计、毕业

生就业统计一览表、学生活动一览表、学生荣获奖助学金情况、教师外出培训情况

统计、教学任务完成情况统计等 

8 
第八部分 二级教学单位重要多媒体资

料 

能够反映本单位重大教育教学活动、亮点成绩的图片、视频、PPT 等多媒体资料，

注明时间、地点、主题等相关信息 

 


